
給与支払報告書（総括表）及び普通徴収申請書　記入例

提出がない場合は、特別徴収

となります。

（11）普通徴収を申請する従業員

の方の個人別明細書の摘要欄に、

略号Ａ～Ｆを記載してください。

普通徴収申請書　合計人数
※一束にしてご提出ください。

人

2

1

3

人

Ｅ 事業専従者（事業主が個人の場合のみ該当）
人

Ｆ 給与受給者総数が２人以下
※全従業員数からＡ～Ｅの該当者を除く人数 人

Ｃ 年間の給与の支払金額が1,030,000円以下の者
人

Ｄ 他の事業主から特別徴収されている者（乙欄該当者）

　　　で納付）の対象となるもののうち退職者を除いた人員を記載してください。

　　　※普通徴収を希望する場合は、普通徴収申請書の提出が必要です。

（８）「報告人員の合計」欄・・・「特別徴収対象者」欄、「普通徴収対象者（退職者）」欄及び「普通徴収対象者（退職者を除く）」欄の

　　　人員の合計を記載してください。

【提出方法】

Ａ 退職者又は退職予定者（５月末まで）
人

Ｂ 給与の支払いがない月がある者
人

普通徴収申請書
指定番号 8888888

大木町長　宛

事業主名 大木　株式会社

この申請書以降の者は、下記理由により特別徴収できないため、普通徴収として申請します。

略号 理　　　　　　　由 人数

大川

月給
毎月２０日

フクオカケン ミヅマグン オオキマチ オオアザ ハッチョウムタ

大木　太郎

総務 給与

大木　花子

（１）給与の支払をする者で、給与所得について所得税を源泉徴収する義務のある者は、次により関係市町村に支払報告書を提出してください。

　　・１月１日現在において給与の支払を受けている者･･･・・・・・・・・・・・・・・・・・・２月２日まで

　　・給与の支払を受けている者のうち給与の支払を受けなくなった者・・・・・・・・・・・・・退職した年の翌年の２月２日まで

（２）「指定番号」欄・・・大木町が定める指定番号を記載してください。初めて提出される場合は記載の必要はありません。

（３）「給与支払者の個人番号又は法人番号」欄・・・給与支払者の個人番号又は法人番号を右詰で記載してください。

（４）「受給者総人員」欄・・・１月１日現在において給与等の支払を受けている者の総人員（大木町外を含む）を記載してください。

（５）「特別徴収対象者」欄・・・大木町へ「給与支払報告書（個人別明細書）」を提出する者で、特別徴収（住民税を給与天引き）の対象と

　　　なるものの人員を記載してください。

（６）「普通徴収対象者（退職者）」欄・・・大木町へ「給与支払報告書（個人別明細書）」を提出する者で、普通徴収（住民税を個人で納付）

（９）「納入書の送付」欄・・・納入の際に納付書を使用する場合は「必要」、使用しない場合は「不要」に○をつけてください。

　　　※「不要」を選択した場合でも、納入書が届く場合がありますのでご了承ください。

◎普通徴収申請書の使用について（総括表の右側にあります）

（10）特別徴収できない場合は、

「普通徴収申請書」に人数を記入

の上、ご提出ください。

　　　の対象となるもののうち退職者の人員を記載してください。

（７）「普通徴収対象者（退職者を除く）」欄・・・大木町へ「給与支払報告書（個人別明細書）」を提出する者で、普通徴収（住民税を個人
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提出期限は令和８年２月２日（月）です。

○給与支払報告書（個人別明細書）は1人につき１枚ご提出ください（複写は不要です）。

○特別徴収できない場合は、「普通徴収申請書」を必ず記入の上ご提出ください。

税務署

給与の支払
方法及び
その期日

氏名

電話　（　　０９４４　　）　　３２　　－　　１０１３　　　　内線　１１１

関与税理士
等の氏名
及び

電話番号

納入書
の送付

必要　　・　　不要

電話　（　　０９４４　　）　　３２　　－　　××××

普通徴収
対象者

（退職者を除く）

人

報告人員
の合計

人

給与支払者
が法人であ
る場合の代
表者の氏名 所轄税務署

連絡者の
所属課、
係名、氏名
及び

電話番号

課 係

所得税の
源泉徴収
をしている
事務所又は
事業の名称

報
　
　
告
　
　
人
　
　
員

特別徴収
対象者

人

普通徴収
対象者

（退職者）

フリガナ 人

同上の
所在地

〒８３０－０４１６
福岡県三潴郡大木町大字八町牟田
255-1

同上
10

2

1

13

フリガナ オオキ　カブシキガイシャ
事業種目

給与支払者
の氏名又は
名称

大木　株式会社
受給者
総人員

人

6 7 8 9 0 1
給与支払者の
個人番号又は
法人番号

1 2 3 4 5

令和８年度（令和７年分）給与支払報告書（総括表）

令和　８　年　１　月　２０　日提出
指　定　番　号

8888888大木町長　宛

給与の
支払期間 令和　7　年　１　月分から　１２　月分まで

2 3

個人別明細書

（普通徴収）

普通徴収申請書

個人別明細書

（特別徴収）

総括表


